MANUAL DE USO SISTEMA SINTRACOM

Link de acesso: https://intranet.sintracom.com.br/

Nesta aba, cologue seu email e senha, clique em Acessar e entrara na sua area
restrita, ou clique em Cadastre-se se for usuario novo.
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SINTRACOM

E-mail

Senha

Lér manual de uso.

Se clicou em cadastre-se, abrira esta tela, coloque seus dados e faca seu
cadastro.
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Cadastre-se

CNPJ *

Nome
fantasia *

Razao
social *

Enderego *

Email *

Senha *



https://intranet.sintracom.com.br/

Ao acessar abrira esta tela.

Na imagem estdo especificados os links que mostraremos a continuacao.
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CLIQUE PARA ABRIR
E CADASTRAR SUAS EMPRESAS

CLIQUE PARA ABRIR
E GERA 0S BOLETOS

Meus dados, ao clicar abrira a tela abaixo e serd o local onde vocé mudara seus
dados e senha.
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SINTRACOM

Meus dados

Foto Recomendado .
150px X 150px %
Nome
CPF
Endereco Av. Sibipirunas 1370
Email suporte@mrxweb.com.br

Senha



Ao clicar em cadastros empresas, abrira a tela de cadastros das empresas, veja
na tela abaixo.
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SINTRACOM

Cadastro Empresas

AO ABRIR 0 MENU CLIQUE NESSE LINK E ABRIRA A TELA CADASTRO DE EMPRESA

+8 Cadastros empresas v

Cadastro Empresas Gerenciador: Cadastro Empreﬁ,flquE PARA CADASTRAR
S < EMPRESH ‘usm DE EMPRESAS CADASTRADAS
Mostondo 10 publescges BOTAO PARA CADASTRAR FUNCIONARIOS
BN Guias
Nome Razé&o social Cadastro Agdo
¥ Mensagem
Pesca & Cia Pesca & Cia LTDA 19/09/2019 SO B
Tché e Beppi TB ltalianos ME 29/07/2019 SO B
Mostrando 1 de 2 de 2 publicagdes 4‘1’ Seguinte
i sl BOTOES EDITAR E APAGAR

a 20 de 2 publicagdes.

Ao clicar em adicionar, abrira a tela para cadastrar empresas.
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* Campos obrigatdrios

Escritério

DIGITE 0 CNPJ , EM MENOS DE 2 SEGUNDOS RETORNARA
0S DADOS DA EMPRESA E PREENCHERA 0S CAMPOS

CNPJ *

27.865.757/0001-02 R aim]

Nome™ GCP.TV GLOBO, REDE GLOBO, GLOBO.COM, S

Razdosocial® G| 0BO COMUNICACAO E PARTICIPACOES S/¢
Endereco® R LOPES QUINTAS 303
CEP*  22460-901
Cidade® R0 DEJANEIRO LR Y
Telefone ™ (2) 12156-4551
Email *
Responsdvel *  caR| 0S HENRIQUE SCHRODER
il g \POS PREENCHER TODOS 0S CAMPOS
m CLIQUE EM SALVAR

Ao voltar a tela todas as empresas, clique no icone pessoas(Botao para
cadastrar funcionarios) para cadastrar funcionarios.



LISTA DE EMPRESAS CADASTRADAS
BOTAOD PARA CADASTRAR FUNCIONARIOS

Cadastro
19/09/2019

29/07/2019

BOTOES EDITAR E APAGAR

Listado de todos os cadastros, clique no botdo adicionar para cadastrar um

funcionario.
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SINTRACOM
Cadastrar funcionarios
Gerenc iador: Cadastrar funcionarios
= e |

Mostrando 10

Nome CPF io RS
1 Milen 87.198.798-7 0.00 70
37.198 0.00 7
356.8 9 20,00 70
1d le 3 publicagbes nterior Seguin
Apli




Tela para adicionar funcionario, importante! Preencher todos os campos. Nome,
CPF e Salario.
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Cadastrar funcionarios
+8 Cadastros empresas v

Cadastro Empresas Nome

CPF

Salario

Salve todos os dados, agora o proximo passo € gerar guias, para isso cliqgue no
menu Guias > Guias geradas.
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SINTRACOM

Guias geradas

Gerenciador: Guias geradas

» - CLIQUE PARA
GERAR BOLETO

Mostrando 10 v publicagbes Buscar
Escritdrio Empresa Valor da guia Data Status Acdo

Data nao disponivel

E PARA
A TELA E&BBAR BB{'EH]SM: icacdes Anterior

% Mensagen Escolha uma Opgéo Ml Aplicar

Guias geradas

Na tela que abrira vocé consegue gerar o boleto, para isso selecione a empresa,
em anotacgdes pode colocar um titulo para esse boleto, logo cligue em salvar.
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SINTRACOM

Guias geradas

Empresa

& Cia LTDA - i

Anotacoes

Trabalhador CPF

Luiz Alva 356.878.979-81
Alain Tenaz 687.198.798-79
Milenus Garcez 987.198.798-78

“ CLIQUE PARA
m SALVAR

Ao salvar voltara a tela anterior, mas com os dados da guia gerada.

SELECIONE A EMPRESA E CARREGARA
AUTOMATICAMENTE 0S FUNCIONARIOS.

VALOR TOTAL

DA GUIA

20,00

30,00

40,00

3,00

Importante! Se vocé esqueceu de cadastrar algum funcionario nao clique ainda

em ver boleto, cadastre o funcionario, edite e logo que estiver todo pronto

clique no botao para gerar o valor total.

Para imprimir aperte CTRL + P.

Para salvar em pdf, faca o seguinte: Aperte CTRL + P e logo em destino, escolha

a opc¢ao salvar como pdf, clique logo em salvar e ja tera o arquivo em seu

computador.
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PARA FINALIZAR, CLIQUE EM SALVAR
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Isso é tudo.



